FICHE MENSUELLE DU CABINET MEDICAL

Aout

Deux paiements a ne pas oublier pendant les congés. C'est aussi le ment de commander les supports
d'Octobre Rose, sinon ils arriveront trop tard.

l LES DATES DU MOIS Obligatoire - Prioritaire - A noter
DATE [¢ NCE OU TEMPS FORT INTERLOCUTEUR NIVEAU
5 aot Troisiéme échéance trimestrielle de cotisations sociales, pour les praticiens au URSSAF
paiement trimestriel
31 aoit Solde des cotisations de I'année et régularisation sur les revenus de I'année CARMF
précédente
Courant aouat Commande des supports d'Octobre Rose INCa, centre régional de PRIORITAIRE

coordination

Jusqu'au 15 septembre Poursuite de la veille canicule ARS, Météo-France A NOTER

| LES ACTIONS A MENER A cocher au fil du mois

ADMINISTRATIF ET FINANCIER

COMPTABLE ET FISCAL
Comparer vos recettes du premier semestre a celles de I'an dernier, a la méme date.
Demander au comptable une estimation du résultat annuel, pour préparer les arbitrages de novembre.
SOCIAL ET COTISATIONS
Régler le solde CARMF avant le 31 aodt.
Lire le détail de la régularisation CARMF. Le montant peut s'écarter nettement de I'acompte de février.
Controler le prélevement du 5 ao(t.

CABINET, MATERIEL ET NUMERIQUE

CABINET ET EQUIPE
Commander les supports des campagnes d'automne.
Réserver les formations et bloquer tout de suite les jours de fermeture correspondants.
Préparer la reprise. Horaires, annuaires, répondeur, site du cabinet.

URGENCES, DEPLACEMENTS ET LOCAUX
Commander les consommables et le petit matériel qui manqueront a la rentrée.
Controler les dates de péremption des médicaments d'urgence.

NUMERIQUE ET VISIBILITE
Rouvrir les créneaux de rendez-vous en ligne pour septembre.
Retirer le message d'absence et vérifier que les horaires exceptionnels de I'été ont bien expiré sur la fiche Google.
Préparer les visuels et messages de la campagne de vaccination.

FORMATION ET COMPETENCES

Réserver les sessions d'automne, les groupes de 10 a 12 personnes se remplissent vite.
Vérifier la validité de I'attestation de gestes et soins d'urgence de chaque membre de I'équipe.

PATIENTS ET PREVENTION

Maintenir la surveillance des patients fragiles jusqu'au 15 septembre.
Conseiller une reprise sportive progressive.
Controler les Iésions cutanées au retour de congés.

| A LANCER DES MAINTENANT POUR SEPTEMBRE

S'inscrire comme partenaire du Mois sans tabac, l'inscription se faisant en octobre.
Commander les vaccins de la campagne d'automne.
Programmer les entretiens et les plannings du personnel.

ATTENTION
L'appel du solde CARMF integre la régularisation sur les revenus de I'année précédente. Le montant s'écarte donc souvent de I'acompte de février, en particulier
apres une année de forte activité.

MES DATES PROPRES AU CABINET, MES REFERENTS, MES RELANCES

Sources : Conseil national de I'Ordre des médecins (article L. 4122-2 du code de la santé publique) - CARMF, appel de cotisations - Urssaf, praticiens et auxiliaires médicaux conventionnés - DGFiP et economie.gouv.fr, calendrier
fiscal - ameli.fr, forfait médecin traitant et dotation numérique - Santé publique France, campagnes de prévention - Agences régionales de santé et Météo-France, veille saisonniére canicule - arrété du 30 décembre 2014 modifié le
1er juillet 2019 pour I'AFGSU
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