FICHE MENSUELLE DU CABINET MEDICAL

Juillet

Peu a faire, beaucoup a vérifier. Votre avis d'impot et votre nouvel échéancier de cotisations arrivent, prenez
le temps de les controler.

| LES DATES DU MOIS Obligatoire - Prioritaire - A noter
DATE c NCE OU TEMPS FORT INTERLOCUTEUR NIVEAU
Fin juillet Mise a disposition de I'avis d'imp6t pour les déclarations réalisées en ligne DGFiP A NOTER
Courant juillet Nouvel échéancier de cotisations apres prise en compte de la déclaration de URSSAF A NOTER
revenus
Toute la période Vigilance canicule et surveillance des patients fragiles ARS, Météo-France A NOTER
§ LES ACTIONS A MENER A cocher au fil du mois

ADMINISTRATIF ET FINANCIER

COMPTABLE ET FISCAL
Comparer votre avis d'impot a I'estimation que vous aviez faite en mai.
Noter les dates de prélevement du solde d'impét s'il y en a un.
Ranger les pieces de I'exercice clos dans un dossier daté. Elles se conservent plusieurs années.
SOCIAL ET COTISATIONS
Regarder le nouvel échéancier de cotisations et le montant de la régularisation annoncée.
Mettre de I'argent de cété des maintenant si la régularisation est lourde.

CABINET, MATERIEL ET NUMERIQUE

CABINET ET EQUIPE
Vérifier la validité du contrat de remplacement et I'assurance du remplagant.
Vérifier que le message d'absence et le numéro de recours sont les mémes partout.
URGENCES, DEPLACEMENTS ET LOCAUX
Confirmer qui prend le relais pendant votre absence et quel numéro donner aux patients.
Faire réviser le véhicule avant les longs trajets de I'été.
NUMERIQUE ET VISIBILITE
Indiquer le nom du remplacant sur la plateforme de rendez-vous s'il consulte a votre place.
Activer le message d'absence et vérifier le renvoi téléphonique.
Fermer les créneaux de rendez-vous en ligne et vérifier, coté patient, que I'absence s'affiche bien.
Créer les acces du remplagant au logiciel et vérifier que sa carte de professionnel de santé fonctionne.

FORMATION ET COMPETENCES

Parcourir les catalogues de formation de la rentrée pendant la période creuse.
Archiver les attestations obtenues au premier semestre.

PATIENTS ET PREVENTION

Prévenir les coups de chaleur et rappeler les régles d'hydratation.

Adapter les traitements sensibles a la chaleur chez les patients fragiles.
Conseiller sur la trousse de secours du voyageur, les piglres et les morsures.
Rappeler les modalités de continuité des soins pendant la fermeture.

| A LANCER DES MAINTENANT POUR AOUT

Commander les supports d'Octobre Rose auprés du centre régional de coordination des dépistages.
Réserver les sessions de formation d'automne, qui se remplissent dés la rentrée.

Préparer les plannings de septembre et les créneaux de vaccination.

MES DATES PROPRES AU CABINET, MES REFERENTS, MES RELANCES

Sources : Conseil national de I'Ordre des médecins (article L. 4122-2 du code de la santé publique) - CARMF, appel de cotisations - Urssaf, praticiens et auxiliaires médicaux conventionnés - DGFiP et economie.gouv.fr, calendrier
fiscal - ameli.fr, forfait médecin traitant et dotation numérique - Santé publique France, campagnes de prévention - Agences régionales de santé et Météo-France, veille saisonniére canicule - arrété du 30 décembre 2014 modifié le
ler juillet 2019 pour I'AFGSU
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