FICHE MENSUELLE DU CABINET MEDICAL

Novembre

Le dernier moment pour agir sur votre résultat. Ce que vous décidez avec votre comptable ce mois-ci compte
encore pour |'exercice.

l LES DATES DU MOIS Obligatoire - Prioritaire - A noter
DATE c NCE OU TEMPS FORT INTERLOCUTEUR NIVEAU
5 novembre Quatriéme et derniére échéance trimestrielle, pour les praticiens au paiement URSSAF
trimestriel
ler au 30 novembre Mois sans tabac Santé publique France, A NOTER

Assurance Maladie

Courant novembre Quatrieme et dernier versement du socle du forfait médecin traitant Assurance Maladie A NOTER
14 novembre Journée mondiale du diabéte Fédération francaise des A NOTER
diabétiques
Mi-novembre Semaine nationale de la dénutrition Collectif de lutte contre la A NOTER
dénutrition
Avant le 31 décembre Arbitrages de fin d'exercice, versements et investissements Cabinet, comptable PRIORITAIRE
0 LES ACTIONS A MENER A cocher au fil du mois

ADMINISTRATIF ET FINANCIER

COMPTABLE ET FISCAL
Rassembler les justificatifs de frais de congres, transport et hébergement compris.
Arréter le résultat prévisionnel avec I'expert-comptable.
Décider des versements sur vos contrats de retraite et de prévoyance. C'est déductible, mais seulement avant le 31 décembre.
Trancher sur les achats de matériel et les travaux, en tenant compte de leur effet sur le résultat.
Vérifier que les factures engagées seront payées avant le 31 décembre, sinon elles basculent sur I'an prochain.
SOCIAL ET COTISATIONS
Controler le prélevement du 5 novembre.
Vérifier qu'aucune cotisation de I'année n'est restée impayée.

CABINET, MATERIEL ET NUMERIQUE

CABINET ET EQUIPE
Sortir votre bilan d'activité et le comparer aux deux années précédentes.
URGENCES, DEPLACEMENTS ET LOCAUX
Relever le kilométrage et rassembler les justificatifs de déplacement de I'année.
Vérifier I'assurance des locaux et la couverture du matériel médical.
NUMERIQUE ET VISIBILITE
Publier I'information sur le Mois sans tabac et la journée du diabete.
Faire le point sur vos indicateurs numériques. Il reste six semaines pour combler un manque.
Vérifier vos informations sur sante.fr, sur la fiche Google et sur les annuaires qui vous référencent sans votre accord.

FORMATION ET COMPETENCES

Valider les derniéres actions de formation de I'année.
Enregistrer les formations suivies dans votre suivi de certification périodique.

PATIENTS ET PREVENTION

Proposer des consultations de sevrage tabagique pendant le Mois sans tabac.
Peser vos patients agés et repérer la dénutrition, encore peu diagnostiquée en ville.
Lancer une deuxiéme relance vaccinale pour les patients a risque non protégés.

| A LANCER DES MAINTENANT POUR DECEMBRE

Préparer les messages de décembre sur les fétes et les infections hivernales.
Réunir les éléments de la cléture comptable.
Reporter les échéances connues dans I'agenda de I'année suivante.

ATTENTION
Les arbitrages fiscaux ne se rattrapent pas. Un versement de prévoyance décidé le 5 janvier ne produit aucun effet sur I'exercice qui vient de se clore.

MES DATES PROPRES AU CABINET, MES REFERENTS, MES RELANCES

Sources : Conseil national de I'Ordre des médecins (article L. 4122-2 du code de la santé publique) - CARMF, appel de cotisations - Urssaf, praticiens et auxiliaires médicaux conventionnés - DGFiP et economie.gouv.fr, calendrier
fiscal - ameli.fr, forfait médecin traitant et dotation numérique - Santé publique France, campagnes de prévention - Agences régionales de santé et Météo-France, veille saisonniére canicule - arrété du 30 décembre 2014 modifié le
1er juillet 2019 pour I'AFGSU

lonasante.com - Calendrier annuel du cabinet médical - Document informatif gratuit, sans valeur réglementaire 11/12



