FICHE MENSUELLE DU CABINET MEDICAL

Septembre

Tout ce qui a changé cet été se déclare maintenant. Adresse, mode d'exercice, équipe, matériel, avant que
|'automne ne vous rattrape.

l LES DATES DU MOIS Obligatoire - Prioritaire - A noter
DATE [¢ NCE OU TEMPS FORT INTERLOCUTEUR NIVEAU
Dés le changement Déclaration a I'Ordre des changements d'adresse, de mode ou de lieu d'exercice Ordre des médecins
Courant septembre Troisiéme versement du socle du forfait médecin traitant Assurance Maladie A NOTER
Fin septembre Semaine européenne du sport Commission européenne A NOTER
Courant septembre Inscription partenaire au Mois sans tabac et commande des kits Santé publique France PRIORITAIRE
Avant le 31 décembre Mise en conformité du logiciel pour les indicateurs de la dotation numérique Assurance Maladie PRIORITAIRE

) LES ACTIONS A MENER A cocher au fil du mois

ADMINISTRATIF ET FINANCIER

ORDINAL ET REGLEMENTAIRE
Déclarer les changements d'adresse professionnelle, de mode d'exercice ou de lieu d'exercice secondaire.
Transmettre les contrats signés pendant I'été, le délai d'un mois courant depuis la signature.
Vérifier que vos tarifs et votre secteur de conventionnement sont affichés en salle d'attente et en ligne.
CONVENTIONNEL ET ASSURANCE MALADIE
Vérifier ce qui vous manque encore c6té numérique. Apres le 31 décembre, il sera trop tard pour cette année.
Demander a votre éditeur si votre version de logiciel est celle qui compte pour la dotation numérique.

CABINET, MATERIEL ET NUMERIQUE

CABINET ET EQUIPE

Tenir les entretiens du personnel et arréter les plannings de fin d'année.

Mettre a jour le document unique des risques professionnels si vous employez du personnel.

Vérifier la trousse d'urgence, les dates de péremption et le registre de maintenance du défibrillateur s'il y en a un.
URGENCES, DEPLACEMENTS ET LOCAUX

Si le cabinet dispose d'un défibrillateur, faire réaliser sa maintenance annuelle et tenir le registre a jour.

Controéler le contrat d'élimination des déchets de soins et les bordereaux de suivi.
NUMERIQUE ET VISIBILITE

Créer un motif de consultation dédié a la vaccination sur la plateforme de rendez-vous.

Ouvrir des créneaux dédiés a la vaccination sur la prise de rendez-vous en ligne.

Regarder sur amelipro combien d'usages numériques sont déja comptabilisés a votre nom.

Répondre aux avis Google laissés pendant I'été. Une réponse posée a un avis négatif pese plus que l'avis lui-méme.

FORMATION ET COMPETENCES

Organiser la fermeture du cabinet ou le remplacement pour les congrées d'automne.
Confirmer les inscriptions et vérifier la réception des convocations.
Organiser le remplacement ou la fermeture pendant les journées de formation.

PATIENTS ET PREVENTION

Aborder le sommeil et les écrans avec les familles au moment de la rentrée.
Faire les rappels vaccinaux des 11 a 13 ans avant les campagnes menées au collége.
Organiser les créneaux de vaccination d'automne et commander les vaccins.

| A LANCER DES MAINTENANT POUR OCTOBRE

Réceptionner et afficher les supports d'Octobre Rose.
Préparer la liste des patients a relancer pour la vaccination saisonniére.
Revoir les contrats fournisseurs a tacite reconduction avant leur date de dénonciation.

A NOTER
Un cabinet médical libéral n'est pas soumis a I'obligation d'équipement en défibrillateur automatisé externe. En revanche, tout exploitant d'un défibrillateur doit le
déclarer dans la base nationale Géo'DAE. Il en assure aussi la maintenance, sous peine de sanctions.

MES DATES PROPRES AU CABINET, MES REFERENTS, MES RELANCES

Sources : Conseil national de I'Ordre des médecins (article L. 4122-2 du code de la santé publique) - CARMF, appel de cotisations - Urssaf, praticiens et auxiliaires médicaux conventionnés - DGFiP et economie.gouv.fr, calendrier
fiscal - ameli.fr, forfait médecin traitant et dotation numérique - Santé publique France, campagnes de prévention - Agences régionales de santé et Météo-France, veille saisonniére canicule - arrété du 30 décembre 2014 modifié le
1er juillet 2019 pour I'AFGSU
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